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NOUVEAU POUR LA RENTREE 2024-2025 
ACCEDER A L’ESPACE FAMILLE POUR INSCIRE VOS ENFANTS 

 
Pour inscrire votre enfant sur l’un des services vous n’avez plus besoin de remplir une fiche papier. Vous pouvez 
désormais tout gérer depuis votre ordinateur ou votre smartphone. 
 
Pour cela, vous devez IMPERATIVEMENT communiquer une adresse électronique sur la fiche famille. Attention un 
seul code seulement par famille* pourra être délivré.  
 
*En cas de parents séparés, chaque parent doit remplir une fiche famille et devra gérer les réservations et 
annulations de son enfant. Une facture sera générée et envoyée à chaque parent en fonction de ses propres 
réservations. 
 
Une fois votre dossier d’inscription complété et remis à la direction du centre de loisirs, vous recevrez un mail qui vous 
guidera pour créer votre compte. Attention ! Pensez à vérifier vos spams ! 
 
 
 
 
 
 
Depuis votre espace famille vous pouvez : 

- Créer, modifier et annuler vos réservations ; 
- Vérifier et modifier les informations concernant votre famille et votre enfant ; 
- Indiquer son régime alimentaire ; 
- Modifier votre autorisation pour la prise et la diffusion de photo et/ou vidéo ; 
- Indiquer les personnes autorisées à venir chercher votre enfant et la personne à prévenir en cas d’urgence ; 
- Avoir accès aux documents du centre de loisirs (règlement intérieur, tarifs, etc.) 

 
ATTENTION ! Les délais pour inscrire ou annuler vos réservations restent inchangés : 

- Pour la restauration scolaire et les mercredis : jusqu’au mardi 23h59 de la semaine précédente. 
 

- Pour le périscolaire matin et soir : 24h avant le début de l’accueil (attention le week-end et les jours 
fériés ne comptent pas : pour une réservation du lundi matin vous aurez jusqu’au vendredi 7h15 pour faire 
votre demande) 

- Pour les petites vacances scolaires : jusqu’à une semaine avant le début des vacances (soit jusqu’à 
23h59 le vendredi 12 avril pour un début de période le lundi 22 avril). 

- Pour les vacances d’été : jusqu’à deux semaines avant le début des vacances. 
- Les études surveillées se réservent également depuis l’espace famille !  

L’accès aux réservations sera ouvert 2 à 4 semaines avant et jusqu’à 24h avant le début de la période.  
 
De manière générale, un mail vous sera envoyé lorsque les inscriptions pour les vacances où les études 
surveillées débuteront. 
 
 
 
Pour tout renseignement vous pouvez contacter Mme ODIN responsable du service enfance, ou Mme GUERIN son 
adjointe, au 03.25.41.87.89 – centredeloisirs@verrieres-aube.fr 
 
 
 
 

mailto:centredeloisirs@verrieres-aube.fr


3 
 

OUVERTURE DU COMPTE « ESPACE FAMILLE » ET UTILISATION 
 
 
 

A- Ouverture du compte     p. 4 à 5 
 

B- Page « Actualités »      p. 6 
 

C- Page « Espace famille »     p. 7 à 13 
 

➢ Mes inscriptions      p. 7 
➢ Mes réservations      p. 8 

• Faire des réservations     p.9 à 11 
• Faire des modifications (annulation)   p.12 
• Faires de modifications (ajout)    p.13 

 
D- Page « Gestion du foyer »     p.14 à 16 

 
➢ Onglet « Responsables »    p.14 
➢ Onglet « Enfants »     p.15 
➢ Onglet « Compléments »    p.16 
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A- Ouverture du compte 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
Votre dossier d’inscription est complet, 
vous recevez ce mail. 
Cliquer sur choisir un mot de passe et 
laissez-vous guider. 

2 
Votre adresse e-mail s’affiche automatiquement. Si ce n’est pas le 
cas, indiquez l’adresse que vous avez renseigné sur la fiche famille. 
Choisissez un mot de passe en fonction des critères indiqués. 
Confirmez votre mot de passe et cliquer sur « se connecter » en bas à 
droite. 
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3 
Vous recevrez ce mail qui valide votre 
création de compte. 
Cliquez sur « se connecter » pour être 
redirigé vers l’espace famille 

4 
Entrez votre adresse mail, puis votre mot de passe et cliquer sur « se 
connecter » en bas de la page. 
Vous venez d’ouvrir votre espace famille, félicitation. 
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B- Page « Actualités »  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La page « Actualités » vous donne accès aux documents partagés 
par le centre de loisirs. 
 
Il suffit de cliquer sur « lire plus » puis sur le symbole 
« télécharger » pour avoir accès aux documents. 
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C- Page « Espace famille »  
 

La page « Espace famille » vous permet de gérer les inscriptions et les réservations de votre enfant. 
 

➢ Mes inscriptions 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
L’onglet « Mes inscriptions » vous informe des inscriptions validées 
par le centre de loisirs sur lesquels vous pouvez faire des réservations. 
L’accès aux inscriptions est différent d’un enfant à un autre en 
fonction du lieu de scolarisation ou de l’âge. 
 
En cas de fratrie, chaque enfant à son espace ! 
 
    
AUCUNE MODIFICATION NE PEUT ETRE APPORTEE DEPUIS CET 
ONGLET QUI EST UNIQUEMENT LA A TITRE INFORMATIF. 
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➢ Mes réservations 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

L’onglet « Mes réservations » vous permet de réserver, modifier et 
annuler. 
 
En cas de fratrie, chaque enfant à son espace. Vous pouvez ainsi 
inscrire vos enfants sur des temps différents en fonction de vos 
besoins. 
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• Faire des réservations 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   1 
Cliquez sur « Réserver pour une période » 
 
Choisissez l’enfant pour lequel vous souhaitez 
réserver, puis entrez les dates de début et de fin. Cela 
vous permet d’effectuer une réservation pour une 
semaine, un mois, toute l’année scolaire… 

Retrouvez ici la légende. Elle 
vous sera utile pour comprendre 
le code couleur des réservations. 
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   2 
Les ronds blancs indiquent que vous 
pouvez faire une réservation. 
Les ronds grisés informent qu’il n’est pas 
possible de réserver (effectif atteint, hors 
délai…) 

   3 
Cliquez sur les ronds blancs en fonction de 
vos besoins (jours, prestation…).  
Les ronds deviennent jaunes. 
 
N’oubliez pas de cliquer sur « Terminer » 
en bas à droite. 

4 
Vos demandes de réservation apparaissent à gauche de l’écran (ici la demande est faite pour toutes 
l’année scolaire : toutes les dates apparaissent à gauche).  
Vérifier qu’il n’y ait pas d’erreur. 
Attention il faut « Valider » votre demande en haut à gauche ! 
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Votre demande vient d’être validée. 
Les ronds deviennent verts. 
Félicitation, votre réservation est terminée. 
 
Vous recevrez dans les 5 minutes une confirmation par 
mail de votre réservation. Toutes les dates 
apparaissent. 
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• Faire des modifications (Annulation) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 
Votre demande vient d’être validée, les ronds 
redeviennent blancs. Vous recevrez dans les 5 
minutes un mail de confirmation 
 

1 
Utiliser l’onglet « mes réservations ». 
Sélectionnez l’enfant puis la semaine concernée 
par votre demande à l’aide des flèches. 
 

2 
Cliquez sur les ronds verts que vous souhaitez 
annuler. Ils deviennent jaunes rayés de rouge. 
Votre demande apparaît à gauche de l’écran, 
n’oubliez pas le valider en haut à droite. 
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• Faire des modifications (Ajout) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 
Votre demande vient d’être validée, les ronds 
deviennent verts. Vous recevrez dans les 5 
minutes un mail de confirmation 
 

1 
Utilisez l’onglet « mes réservations ». 
Sélectionnez l’enfant puis la semaine concernée 
par votre demande à l’aide des flèches. 
 

2 
Cliquez sur les ronds blancs correspondant à votre 
demande d’ajout. Ils deviennent jaunes  
Votre demande apparaît à gauche de l’écran, 
n’oubliez pas le valider en haut à droite. 
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D- Page « Gestion du foyer » 
 
➢ Onglets « Responsables » 

Cet onglet vous permet de gérer vos informations personnelles.  

Celles-ci sont enregistrées avant l’ouverture de votre compte. 

Il est conseillé de les vérifier et de les modifier si besoin. 

En cas de changement d’adresse, de numéro de téléphone ou d’employeur, il convient d’effectuer les 

modifications dans les plus brefs délais. 
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➢ Onglets « Enfants » 

Cet onglet vous permet de gérer les informations concernant vos enfants.  

Celles-ci sont enregistrées avant l’ouverture de votre compte. 

Il est conseillé de les vérifier et de les modifier si besoin.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



16 
 

➢ Onglets « Compléments »  

Cet onglet vous permet de gérer la liste des personnes autorisées à venir chercher votre enfant et de 

désigner une ou plusieurs personnes à prévenir en cas d’urgence. 

Si votre enfant avait déjà un dossier d’inscription les années précédentes il y a déjà une liste qui apparaît. Il 

faut IMPERATIVEMENT la vérifier et la modifier si besoin.  

Cette liste permet aux animateurs de savoir s’ils peuvent laisser repartir votre enfant avec la personne qui 

se présente au centre de loisirs avec sa pièce d’identité. 

Vous pouvez modifier ces informations à tout moment et ajouter autant de personnes que vous le désirez. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


