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ACCEDER A L’ESPACE FAMILLE POUR INSCIRE VOS ENFANTS

Pour inscrire votre enfant sur I'un des services vous n’avez plus besoin de remplir une fiche papier. Vous pouvez
désormais tout gérer depuis votre ordinateur ou votre smartphone.

Pour cela, vous devez IMPERATIVEMENT communiquer une adresse électronique sur la fiche famille. Attention un
seul code seulement par famille* pourra étre délivré.

*En cas de parents séparés, chaque parent doit remplir une fiche famille et devra gérer les réservations et
annulations de son enfant. Une facture sera générée et envoyée a chaque parent en fonction de ses propres
réservations.

Une fois votre dossier d’inscription complété et remis a la direction du centre de loisirs, vous recevrez un mail qui vous
guidera pour créer votre compte. Attention ! Pensez a vérifier vos spams !

MON.ESPACE
Famille

Depuis votre espace famille vous pouvez :
- Créer, modifier et annuler vos réservations ;
- Vérifier et modifier les informations concernant votre famille et votre enfant ;
- Indiquer son régime alimentaire ;
- Modifier votre autorisation pour la prise et la diffusion de photo et/ou vidéo ;
- Indiquer les personnes autorisées a venir chercher votre enfant et la personne a prévenir en cas d’urgence ;
- Avoir accés aux documents du centre de loisirs (réglement intérieur, tarifs, etc.)

ATTENTION ! Les délais pour inscrire ou annuler vos réservations restent inchangés :
- Pour larestauration scolaire et les mercredis : jusqu’au mardi 23h59 de la semaine précédente.

- Pour le périscolaire matin et soir: 24h avant le début de U’accueil (attention le week-end et les jours
fériés ne comptent pas : pour une réservation du lundi matin vous aurez jusqu’au vendredi 7h15 pour faire
votre demande)

- Pour les petites vacances scolaires : jusqu’a une semaine avant le début des vacances (soit jusqu’a
23h59 le vendredi 12 avril pour un début de période le lundi 22 avril).

- Pourlesvacances d’été : jusqu’a deux semaines avant le début des vacances.

- Les études surveillées se réservent également depuis lespace famille !
L’acceés aux réservations sera ouvert jusqu’a 24h avant le début de la période.

Un mail vous sera envoyé lorsque les inscriptions pour les vacances débuteront.

Pour tout renseignement vous pouvez contacter Mme ODIN responsable du service enfance, ou Mme GUERIN son
adjointe, au 03.25.41.87.89 — centredeloisirs@verrieres-aube.fr
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A-Ouverture du compte

Bienvenue

Nous vous informons que vous pourrez
dorénavant utiliser les services de la
collectivité COMMUNE DE VERRIERES

Pour cela, cliquez sur le bouton ci-dessous afin
de choisir un mot de passe et finaliser la création
du compte

Choisir un mot de passe

Pour toutes questions, merci de nous
contacter au 03.25.41.87.89 ou par mail a
centredeloisirs@verrieres-aube.fr.

34 RUE DE LA REFUBLIQUE, 10390 VERRIERES

L'équipe monespacefamille fr.

1
Votre dossier d’inscription est complet,
vous recevez ce mail.
Cliquer sur choisir un mot de passe et
laissez-vous guider.

-

droite.

Votre adresse e-mail s’affiche automatiquement. Si ce n’est pas le
cas, indiquez I'adresse que vous avez renseigné sur la fiche famille.
Choisissez un mot de passe en fonction des critéres indiqués.
Confirmez votre mot de passe et cliquer sur « se connecter » en bas a

~

2

€ Nouveau compte famille

‘

Recherche Votre compte Validation e-mail

Adresse e-mail*
centredeloisirs@verrieres-aube.fr
Mot de passe*
e00000ee

Confirmez votre mot de passe™

onfirmez votre mot de passe

+/ Minimum 8 caractéres

+/ Un caractére en majuscule
v/ Un caractére en minuscule
+/ Un chiffre, un symbole

X Mot de passe identique



L'adresse centredeloisirs@verrieres-aube.fr a bien été validée.

Vous pouvez maintenant vous connecter et 3

Vous recevrez ce mail qui valide votre
création de compte.

Cliquez sur « se connecter » pour étre

redirigé vers I'espace famille

finaliser la création de votre dossier

d'inscription.

L'équipe monespacefamille fr.

Une solufion Citopia, sociéié du groupe JVS
T espace raymond Aron, 51520 Saint Martin sur le pre

Entrez votre adresse mail, puis votre mot de passe et cliquer sur « se

connecter » en bas de la page.
Vous venez d’ouvrir votre espace famille, félicitation.

MON_ESPACE
Famille

Adresse e-mail

Mot de passe

Se connecter

Pas encore de compte ? Créez-en un !

Mot de passe oublié ?

»..2

Mentions Légales c6u



B- Page « Actualités »

/La page « Actualités » vous donne accés aux documents partagés\
par le centre de loisirs.

Il suffit de cliquer sur «lire plus» puis sur le symbole
« télécharger » pour avoir acces aux documents.

o

centredeloisirs@verrieres-aube.fr
TARIF 2024
AR

COMMUNE DE VERRIERES
Réglement intérieur

Tarif 2024

B fichier Lire plus B 1 fichier Lire plus
\
\
)
\
\
\
\
\
REGLEMENT INTERIEUR

01/05/2024

Réglement intérieur

REGLEMENT centre de loisirs.pdf 4

Fermer




C-Page « Espace famille »

La page « Espace famille » vous permet de gérer les inscriptions et les réservations de votre enfant.

» Mes inscriptions

@ Actualités Espace Famille Gestion du foyer centredeloisirs@verri -aube.fr
COMMUNE DE VERRIERES

Mes réservations [ Mes inscriptions l
+2. Nouvelle inscription

Paul DUPONT

15 MAI 2024 - 31 DEC. 2024

1/4 D'HEURE GRATUIT MIDI

174 D'HEURE GRATUIT SOIR
ETUDES SURVEILLEES

JOURNEE VACANCES MATERNELLE
MERCREDI

MERCREDI REPAS

VACANCES REPAS MATERNELLE

Mes réservations ‘ Mes inscriptions . , . .. . . L. L
—_— L’onglet « Mes inscriptions » vous informe des inscriptions validées
42 Nouvelle inscription par le centre de loisirs sur lesquels vous pouvez faire des réservations.
L’accés aux inscriptions est différent d’un enfant a un autre en
Julie DUPONT PUDUPONT - | fonction du lieu de scolarisation ou de I'dge.
15 MAI 2024 - 31 DEC. 2024
T ——— Encasde fratrie, chaque enfant a son espace !
(’ v Inscrit :\ 1/4 D'HEURE GRATUIT
h MIDI
("~ insort | 174 D'HEURE GRATUIT
) SOIR AUCUNE MODIFICATION NE PEUT ETRE APPORTEE DEPUIS CET
() ETUDES SURVEILLEES ONGLET QUI EST UNIQUEMENT LA A TITRE INFORMATIF.
(~ nscit ) JOURNEE VACANCES
) "~ MATERNELLE

-
’\ + Insarit | MERCREDI
J

("~ Insciit ) MERCREDI REPAS




> Mes réservations

centredeloisirs@verrieres-aube.fr

Espace Famille
COMMUNE DE VERRIERES

Gestion du foyer

@ Actualités

ERéseNer pour une période @

Paul DUPONT

Mes inscriptions

Semaine 21

20/05/2024 au 24/05/2024

A

1/4 d'heures gratuit midi

Aucune nouvelle réservation ou annulation
Etudes surveillees

a

/L’onglet « Mes réservations » vous permet de réserver, modifier e
annuler.

En cas de fratrie, chaque enfant a son espace. Vous pouvez ainsi
inscrire vos enfants sur des temps différents en fonction de vos

besoins. j

| {ERéseNcr pour une pérlodc] { < E | > J

| A Jylie pUPONT Paul DUPONT

Semaine 21 . Lun. 20 Mar. 21 Mer. 22 Jeu. 23 Ven. 24

20/05/2024 au 24/05/2024 Mai2024  Mai2024  Mai2024  Mai2024  Mai2024

1/4 d'heures gratuit midi

Etudes surveillees




e Faire des réservations

1
024 au 24/05/2024
V4 dheures gratuit midi

Etudes surveillees

1
Cliquez sur « Réserver pour une période »

Choisissez lenfant pour lequel vous souhaitez
réserver, puis entrez les dates de début et de fin. Cela
vous permet d’effectuer une réservation pour une

Ksemaine, un mois, toute 'année scolaire... /

centredeloisirsiverrieres-aube.fr

COMMAINE € VERRIERES

le réservation ou annulation

Légende X

Prestation réservable
Prestation non réservable

Demande de réservation

% Demande d'anulation

Retrouvez ici la légende. Elle Qne on valide
servation validee

vous sera utile pour comprendre

le code couleur des réservations. e Réservation non annulable

uter des réservations pour une période

Aj

Date de début*

22/05/2024

Choisi

@ Absences justifiée

Profils de réservation 9 Jour de carence

a periode de réservation

Date de fin*

31/10/2024




Ajouter des réservations pour une période X
Julie DUPONT  Paul DUPONT
22 MAI 2024 - 31 DECEMBRE 2024
LUN MAR MER JEU VEN

1/4 D'HEURES GRATUIT MIDI
MERCREDI REPAS

ETUDES SURVEILLEES

€ Enfant précédent

Ajouter des réservations pour une période X

Julie DUPONT  Paul DUPONT
22 MAI 2024 - 31 DECEMBRE 2024
LUN MAR MER JEU VEN

1/4 D'HEURES GRATUIT MIDI
MERCREDI REPAS

ETUDES SURVEILLEES

€& Enfant précédent

4/

, N

Les ronds blancs indiquent que vous
pouvez faire une réservation.

Les ronds grisés informent qu’il n’est pas
possible de réserver (effectif atteint, hors

délai...)
9%

; N

Cliquez sur les ronds blancs en fonction de
vos besoins (jours, prestation...).
Les ronds deviennent jaunes.

N’oubliez pas de cliquer sur « Terminer »
en bas a droite. /

Espace Famille Gestion du foyer

@ Actualités

| Mes réservations | Mes inscriptions

[ E Réserver pour une pénode]

Julie DUPONT Paul DUPONT

Semaine 22

Lun. 27
Mai 2024

Mar. 28
Mai 2024

Mer. 29
Mai 2024

Jeu. 30
Mai 2024

Ven. 31
Mai 2024

27/05/2024 au 31/05/2024

1/4 d'heures gratuit midi

Etudes surveillees

4

centredeloisi rieres-aube.fr

COMMUNE DE VERRIERES

Paiement a la réception de la facture

Vos réservations en cours

DUPONT Paul

64 1/4 d'heures gratuit midi

Vider le panier

Vos demandes de réservation apparaissent a gauche de I’écran (ici la demande est faite pour toutes

I’année scolaire : toutes les dates apparaissent a gauche).
Vérifier qu’il n’y ait pas d’erreur.
Attention il faut « Valider » votre demande en haut a gauche !

10




Espace Famille Gestion du foyer

@ Actualités

‘ Mes réservations ‘ Mes inscriptions

[ E Réserver pour une pér\ode]

Julie DUPONT Paul DUPONT

Semaine 22

Lun. 27
Mai 2024

Mar. 28
Mai 2024

Mer. 29
Mai 2024

27/05/2024 au 31/05/2024

1/4 d'heures gratuit midi

Etudes surveillees

Mai 2024

Jolaici be.fr

s@verrieres-
COMMUNE DE VERRIERES

Jeu. 30 Ven. 31

Mai 2024

Réservations et annulations validées

Espace Famille Gestion du foyer

@ Actualités

‘ Mes réservations ‘ Mes inscriptions

[ E Réserver pour une période}

Julie DUPONT Paul DUPONT

Semaine 22

27/05/2024 au 31/05/2024

Lun. 27 Mar. 28

Mai 2024

Mer. 29
Mai 2024

Mai 2024

1/4 d'heures gratuit midi

Etudes surveillees

Mai 2024

centredeloisirs@verrieres-aube.fr
COMMUNE DE VERRIERES

Jeu. 30 Ven. 31

Mai 2024

Aucune nouvelle réservation ou annulation

From: monespacefamille.fr <ne-pas-repondre@monespacefamille.fr>
Sent: Wednesday, May 22, 2024 4:28:35 PM

To: Centre Loisirs <centredeloisirs@verrieres-aube.fr>

Subject: Validation du panier

MON_ESPACE
Famille

Validation du panier.

Suite & votre validation du 22/05/2024 a 16h29, nous vous confirmens le planning suivant :

Vos réservations
Paul DUPONT

« 64 1/4 D'HEURES GRATUIT MIDI :
o Ven. 24 Mai
o Lun. 27 Mai

Mar. 28 Mai

Jeu. 30 Mai

Ven. 31 Mai

lun 01 Juil

o
°
o
o

y

otre demande vient d’étre validée.
Les ronds deviennent verts.
Félicitation, votre réservation est terminée.

Vous recevrez dans les 5 minutes une confirmation par
mail de votre réservation. Toutes les dates

Qpparaissent.

/

11



e Faire des modifications (Annulation)

@ Actualités

Espace Famille Gestion du foyer

Mes inscriptions

| Mes réservations. ‘

E Réserver pour une pérmde‘

Julie DUPONT Paul DUPONT
A

Semaine 22

27/05/2024 au 31/05/2024

Mer. 29 u. 30
Mai 2 Mai 2024 Mai 2024

Lun. 27
Mai 2024

/4 d'heures gratuit midi

Etudes surveillees

1

Utiliser I'onglet « mes réservations ».
Sélectionnez I’enfant puis la semaine concernée
par votre demande a I’aide des fléches.

rieres-aul be.fr
COMMUNE DE VERRIERES

Ven. 31
Mai 2024

Aucune nouvelle réservation ou annulation

Julie DUPONT Paul DUPONT

Semaine 22

27/05/2024 au 31/05/2024

eu. 30

Mer. 29 J
Mai 2024

Mai 2024

Lun. 27 Mar. 28
Mai 2024

Mai 2024

1/4 d’heures gratuit midi

Etudes surveillees

2

Cliquez sur les ronds verts que vous souhaitez
annuler. Ils deviennent jaunes rayés de rouge.

Votre demande apparait a gauche de I’écran,
n’oubliez pas le valider en haut a droite.

Paiement a la réception de la facture

Vos annulations en cours
Ven. 31
Mai 2024
DUPONT Paul

2 1/4 d'heures gratuit midi

Vider le panier

Julie DUPONT

Paul DUPONT

Semaine 22
27/05/2024 au 31/05/2024

1/4 d'heures gratuit midi

Etudes surveillees

Mer. 29 Jeu. 30
Mai 2024 Mai 2024

Ven. 31
Mai 2024

3

minutes un mail de confirmation

Julie DUPONT Paul DUPONT

.

Semaine 22

27/05/2024 au 31/05/2024

1/4 d'heures gratuit midi

Etudes surveillees

Votre demande vient d’étre validée, les ronds
redeviennent blancs. Vous recevrez dans les 5

24 4:44:26 PM
oisirs@verrieres-aube.fr>

Mer. 29
Mai 2024

Jeu. 30
Mai 2024

Mar. 28
Mai 2024

Lun. 27
Mai 2024

Ven. 31
Mai 2024

Aucune nouve|

Subject: Validation du panier

MON'ESPACE
Famille

Validation du panier.
Suite a votre validation du 22/05/2024 & 16h45, nous vous confirmons le planning suivant :

Vos annulations
Paul DUPONT

« 21/4 D’HEURES GRATUIT MIDI :
o Lun. 27 Mai
o Mar. 28 Mai

COMMUNE DE VERRIERES
34 RUE DE LA REPUBLIQUE, 10390 VERRIERES
03.25.41.87.89
centredeloisirs@verrieres-aube. fr




e Faire des modifications (Ajout)

Espace Famille Gestion du foyer

@ Actualités

‘ Mes réservations. ‘ Mes inscriptions
{ E Réserver pour une per\cdeJ

Julie DUPONT Paul DUPONT
A

Semaine 22

Lun. 2

n. 27 Mar. 28
Mai 2024

Mai 2024

Mer. 29
Mai 2024

Je
Ma

27/05/2024 au 31/05/2024

1/4 d'heures gratuit midi

Etudes surveillees

1
Utilisez I'onglet « mes réservations ».
Sélectionnez I’enfant puis la semaine concernée
par votre demande a I'aide des fléches.

centredeloisirs@verrieres-aube fr
COMMUNE DE VERRIERES

30

u. Ven. 31
i 2024

Mai 2024

Aucune nouvelle réservation ou annulation

Julie DUPONT Paul DUPONT

Semaine 22

27/05/2024 au 31/05/2024

Lun. 27
Mai 2024

Mar. 28
Mai 2024

Mer. 29
Mai 2024

o

M

1/4 d'heures gratuit midi

Etudes surveillees

2
Cliquez sur les ronds blancs correspondant a votre
demande d’ajout. lls deviennent jaunes
Votre demande apparait a gauche de I’écran,
n’oubliez pas le valider en haut a droite.

]

Jeu_30

Paiement a la réception de la facture

_ Vos réservations en cours
Ven. 31

ai 2024 Mai 2024

DUPONT Paul

2 1/4 d’heures gratuit midi

Vider le panier

Julie DUPONT Paul DUPONT

Semaine 22

27/05/2024 au 31/05/2024

Lun. 27 Mar. 28

Mai 2024

Mer. 29
Mai 2024

Jeu. 30
Mai 2024

Ven. 31
Mai 2024

Mai 2024

1/4 d'heures gratuit midi

Etudes surveillees

/
3
Votre demande vient d’étre validée, les ronds
deviennent verts. Vous recevrez dans les 5

minutes un mail de confirmation

Julie DUPONT Paul DUPONT

\

vations et annulations validées

Semaine 22

27/05/2024 au 31/05/2024

Mar. 28
Mai 2024

Mer. 29

Mai 2024

Lun. 27
Mai 2024

Ven. 31
Mai 2024

Jeu. 30
Mai 2024

174 d'heures gratuit midi

Etudes surveillees

Aucune nouvelle réservation ou annulation

13



D-Page « Gestion du foyer »

» Onglets « Responsables »
Cet onglet vous permet de gérer vos informations personnelles
Celles-ci sont enregistrées avant I'ouverture de votre compte.

Il est conseillé de les vérifier et de les modifier si besoin.

En cas de changement d’adresse, de numéro de téléphone ou d’employeur, il convient d’effectuer les
modifications dans les plus brefs délais.

@ Actualités

I [ Responsables

Espace Famille

Gestion du foyer
Enfants

Compléments

e 1Responsable

centredeloisirs@verrieres-aube.fr
COMMUNE DE VERRIERES
Frangois DUPONT
Informations personnelles
(Destinataire des factures)
Date de naissance  Non renseigné
Adresse

Téléphone mobile  Non renseigné
Téléphone fixe

+ Nouveau responsable
Email  centredeloisirs@verrieres-aube.fr

Modifier
v

)
)
@ Actualités

\
Espace Famille Emfrdii—
[ Responsables | Enfants

Compléments

& Frangois DUPONT

Informations personnelles
(Destinataire des factures)

Civilité*

centredeloisirs@verrieres-aube.fr
COMMUNE DE VERRIERES
Prénom* Nom* Date de naissance™
™M v Frangois DUPONT Date de naissance
Adresse™ Complément Code Postal™ Ville®
Ad Complément Ville
Pays* Téléphone mobile’ Téléphone fixe Email
France v FR +33 FR +33 centredeloisirs@verrieres-aube.fr
Actueltement utlis pour [a
Informations employeur
Employeur Téléphone mobile Téléphone fixe
+ Ajouter
FR +33

FR +33

14



» Onglets « Enfants »

Cet onglet vous permet de gérer les informations concernant vos enfants.
Celles-ci sont enregistrées avant I'ouverture de votre compte.

Il est conseillé de les vérifier et de les modifier si besoin.

@ Actualités Espace Famille

toloici i eres-aube fi
Gestion du foyer centr rieres- T

COMMUNE DE VERRIERES

Responsables Compléments

é 2 enfants

‘+ Nouvel enf HT‘

Paul DUPONT Julie DUPONT

Informations personnelles

Informations personnelles
Date de naissance  01/01/2020

Date de naissance  30/11/0001
Régime alimentaire Régime alimentaire

oo

I
. ; . tredeloisi ieres-aube.fi
@ Actualités Espace Famlll'le Gestion du foyer centr rieres r

COMMUNE DE VERRIERES

Responsables ‘ Enfants ‘

< Paul DUPONT

Informations personnelles

Civilité*

Prénom* Nom* Date de naissance*
M v Paul DUPONT 01/01/2020
Régime alimentaire
Sélectionnez des élements v
Autorisations "B Régime alimentaire X
J»  Droit a l'image
PAI
Sans Porc

Sans Viande

Végétarien

Fermer

15



» Onglets « Compléments »

Cet onglet vous permet de gérer la liste des personnes autorisées a venir chercher votre enfant et de
désigner une ou plusieurs personnes a prévenir en cas d’urgence.

Si votre enfant avait déja un dossier d’inscription les années précédentes il y a déja une liste qui apparait. Il
faut IMPERATIVEMENT la vérifier et la modifier si besoin.

Cette liste permet aux animateurs de savoir s’ils peuvent laisser repartir votre enfant avec la personne qui
se présente au centre de loisirs avec sa piece d’identité.

Vous pouvez modifier ces informations a tout moment et ajouter autant de personnes que vous le désirez.

L . - tredeloisil ieres-aube.fr
Actualités Espace Famille Gestion du foyer '
COMMUNE DE VERRIERES
Responsables Enfan

‘Q Compléments

Autorisations
Personnes autorisées a venir chercher I'enfant

DUPONT Pierre 06 06 06 06 06

Personnes & contacter en cas d'urgence

DUPONT MARIE 07 07 07 07 07

@ Actualités Espace Famille Gestion du foyer

Responsables Enfants Compléments

verrier be.fr

COMMUNE DE VERRIERES

& Compléments
Autorisations

Personnes autorisées a venir chercher
I'enfant

Personnes a contacter en cas d'urgence

DUPONT MARIE 07 07 07 07 07 ra
DUPONT Pierre 06 06 06 06 06 ra

+ Ajouter
+ Ajouter
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